Инструкция для педагога по проведению дистанционного урока в MAX через платформу «Сферум».
АВТОР: заместитель директора Минабутдинова А.Т.
I. Подготовительный этап (за 15-30 минут до начала)
1. Подготовка учетных записей и устройства:
· Убедитесь, что у вас и обучающихся есть активные учетные записи в «Сферуме», привязанные к ЕСИА.
· Проверьте работу микрофона, камеры и динамиков (наушников).
· Для стабильной работы используйте последнюю версию браузера Google Chrome или Яндекс.Браузер. Откройте сайт sferum.ru и авторизуйтесь.
· Убедитесь, что вы являетесь администратором нужного сообщества (класса).
2. Создание и настройка видеоконференции в «Сферуме»:
· Войдите в сообщество вашего класса.
· Нажмите кнопку «Видеовстреча» (или аналогичную) для создания конференции.
· Критически важный шаг: В настройках конференции активируйте интеграцию с MAX (часто это кнопка «Подключить MAX», «Материалы урока» или выбор источника контента). Без этого шага вы не сможете использовать учебные материалы.
· Создайте или выберите урок в MAX, который будет синхронизирован с этой видеовстречей. Убедитесь, что все необходимые файлы (презентации, задания) уже загружены в этот урок в MAX.
· Настройте права участников: выключите возможность включать микрофон и демонстрировать экран у всех, кроме организатора (вас). Это избавит от случайных шумов и помех.
· Скопируйте ссылку-приглашение на видеовстречу.
3. Подготовка учебных материалов в MAX:
· В интегрированном уроке MAX подготовьте:
· Презентацию или документы для демонстрации.
· Интерактивные задания (тесты, опросы), встроенные в конструктор MAX.
· Ссылки на внешние ресурсы (при необходимости).
· Продумайте четкий сценарий: что вы показываете, когда даете задание, когда переключаетесь на обсуждение.
4. Информирование обучающихся:
· Заблаговременно (за день или в начале дня) разместите в чате класса в «Сферуме» сообщение с ссылкой на предстоящую видеовстречу, временем начала и инструкцией: «За 5 минут до начала перейдите по ссылке».
· Попросите учеников заранее проверить звук и подключение.
II. Начало урока (первые 5-7 минут)
1. Запуск и приветствие:
· Зайдите в конференцию за 5-7 минут до начала урока, чтобы проверить связь и запустить интеграцию с MAX.
· По мере подключения учеников приветствуйте их, попросите в чате или голосом подтвердить, что они вас видят и слышат.
· Сразу озвучьте ключевые правила:
· «Микрофоны у всех, кроме выступающего, выключены».
· «Вопросы можно задавать в текстовом чате «Сферума» или нажать иконку «Поднять руку»».
· «Учебные материалы и задания будут появляться на экране через MAX».
2. Активация учебного контента:
· Запустите демонстрацию экрана и выберите окно или вкладку с интегрированным уроком MAX. Важно показать ученикам, как выглядит интерфейс.
· Кратко представьте план урока, показав его первый слайд или оглавление из MAX.
III. Основная часть урока (20-30 минут)
1. Объяснение нового материала:
· Работайте в режиме демонстрации экрана, показывая слайды презентации из MAX.
· Для объяснений «у доски» используйте инструменты рисования поверх демонстрируемого экрана (если эта функция доступна в «Сферуме») или заранее подготовленные слайды с пошаговым решением в MAX.
· Делайте паузы, задавайте вопросы на понимание, просите ответы в чат или голосом (временно включая микрофон ученику).
2. Организация практической работы:
· Дайте интерактивное задание из MAX: Опубликуйте его в общий доступ. Ученики начнут выполнять его в своих окнах (если функционал позволяет), либо вы демонстрируете задание на экране и организуете устное или письменное (в чат) обсуждение решений.
· Работа с текстом/задачами: Отправьте файл с заданием из MAX в общий чат «Сферума» как резервный вариант.
· Опросы: Используйте встроенные в MAX тесты с автоматическим сбором ответов для быстрой проверки.
3. Взаимодействие с учениками:
· Следите за чатом «Сферума», чтобы оперативно отвечать на вопросы.
· Контролируйте список участников и иконку «Поднятая рука». Давайте слово ученикам, включая им микрофон по очереди.
· Для коллективного обсуждения можно включить режим «свободного микрофона» на 1-2 минуты, но с напоминанием о дисциплине.
IV. Завершение урока и закрепление (5-10 минут)
1. Подведение итогов и рефлексия:
· Вернитесь к слайду с ключевыми выводами в MAX.
· Проведите короткую устную или чат-рефлексию: «Запишите в чат одно слово, которое отражает ваше понимание темы».
· Разберите самые частые ошибки из выполненных заданий, демонстрируя экран.
2. Объявление домашнего задания:
· Не просто озвучьте, а оставьте ДЗ в двух местах:
1. В чате сообщества класса в «Сферуме» текстовым сообщением.
2. Прикрепите файл с заданием к соответствующему уроку в MAX.
· Укажите четкий формат и срок сдачи (например, «фотографию решения прислать в личные сообщения «Сферума» до завтра, 18:00»).
3. Завершение встречи:
· Поблагодарите учеников за работу.
· Нажмите кнопку «Завершить конференцию для всех», чтобы убедиться, что соединение полностью разорвано.
V. Пост-обработка после урока
1. Проверьте активность: Просмотрите историю чата, ответы на опросы (если они были).
2. Проверьте ДЗ: Ожидайте и проверяйте домашние задания, присланные учениками через личные сообщения «Сферума» или иным оговоренным способом.
3. Технический анализ: Отметьте для себя, какие этапы урока прошли гладко, а где возникли сложности с интеграцией MAX или связью, чтобы улучшить следующий урок.
VI. Решение частых проблем и советы
· «Ученик не видит материалы MAX»: Убедитесь, что вы начали демонстрацию экрана именно с той вкладки, где открыт интегрированный урок. Попросите ученика обновить страницу.
· «Пропал звук/изображение»: Попросите ученика переподключиться к конференции. В крайнем случае, продублируйте ключевую информацию в чат.
· «Нет интеграции с MAX»: Убедитесь, что вы создали встречу через правильный интерфейс в сообществе и активировали подключение MAX в её настройках до начала.
· Главный совет: Проведите тестовую 10-минутную встречу с коллегой, чтобы отрепетировать переключение между демонстрацией экрана, чатом и включением микрофона участника, убедившись в стабильности интеграции MAX.

