
Инструкция по работе с сообщениями  

в АИС Сетевой город 

для обучающихся  

 
Шаг 1. Заходим по адресу http://62.245.43.79/, либо на сайте школы по 

ссылке. 

 

Шаг 2. В открывшемся окне выберите регион, город, ОУ (если не выбрано 

автоматически), наберите свои имя пользователя и пароль и нажмите кнопку 

«Войти».  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Шаг 3. У вас есть возможность общаться по электронной почте с адми-

нистрацией, учителями, и друг другом. Откройте страницу «Почта» (ярлык в 

верхней части меню). 

 

 

 

 

 

Шаг 4. Чтобы написать сообщение (выполненное домашнее задание), 

нажмите кнопку «Создать».   

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Шаг 5. Выберите адресата - в конце строки «Кому» нажмите на значок книги, 

выберите группу получателей из формы «Группа». Затем из выбранной 

группы определите ваших адресатов, нажимая на их ФИО-ссылку. При этом 

они автоматически добавляются в список получателей, расположенный в 

правой части экрана. После выбора адресатов нажмите кнопку «Выбрать». 

 

 



 

 

 

 

 

Шаг 6. Напишите тему вашего сообщения и само сообщение. Затем нажмите 

кнопку «Отправить». В квадрате напротив строки "Уведомить о прочтении" 

ставите галочку. Если нужно отправить документ или презентацию, нажмите 

"Присоединить файл".  

 

 



 

 

 

Шаг 7. Далее нажмите "Выбрать файл" 

 

Далее выбираете документ из базы со своего компьютера. 

 

 

 

 

 



 

И нажмите присоединить файл 

 

 

Нажимаем ОК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Внизу появится ваш прикрепленный файл 

 

 

Здесь же вверху нажимаем Отправить 

 

Для просмотра отправленных сообщений выберите почтовую папку 

«Отправленные. 

 

УДАЧИ ВСЕМ!!! 


